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АННОТАЦИЯ 

на методическое пособие для подготовки к письменной части ЕГЭ по английскому языку. Это пособие включает в себя рекомендации и образцы написания анкет, личного и официального писем, сочинения и открытки. Для полного понимания рекомендации представлены на русском языке, а образцы на английском языке. Это пособие необходимо для учащихся средних школ при подготовке к экзамену, так как содержит материал,  который не входит в программу учебников по английскому языку.  
ТРЕБОВАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ 

1.Полное имя. Full name. 

Пишется сначала имя, потом фамилия. Отчество можно не указывать, если оно не выделено в специальную графу. 

2.Домашний адрес. Home address.
Адрес заполняется в принятом в Великобритании порядке: номер квартиры, корпуса, дома. Затем улица, город, индекс, страна. 
3.Дата. Date.
В зависимости от задания (адресата) может использоваться британский вариант: дата, месяц, год или 

американский вариант: месяц, дата, год.

Дата может быть написана цифрами или словами. Названия месяцев пишется с заглавной буквы. 

4. Школа.School. 
Слова «School, Gymnasium» пишутся с заглавной буквы. Затем указывается номер школы. 
5.Школьные предметы.School subjects. 

Названия языков всегда пишутся с заглавной буквы. Названия отдельных предметов можно писать как с заглавной, так и с маленькой буквы. 

6. Гражданство.Nationality. 
Английское слово соответствует русскому слову и не предполагает указания этнической принадлежности учащихся. 

7. Религия. Religion.
Название религии пишется с заглавной буквы. 

8. Место рождения. Place of birth.
Соблюдается общий принцип в порядке написания от меньшего к большему: город, страна;  деревня, район, область, страна. Географические названия пишутся с заглавной буквы.  
9. Пол.Sex. Male – мужской, female – женский. 
10. Интересы и увлечения. 

При ответе используются существительные и герундий.
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ АНКЕТЫ.
Personal profile

1 Full name               Victor Isaychev 
2 Home address         House 51, Sovetskaya street, Kindelya, Tashlinsky

                                   district, Orenburg region, Russia. 

3 Date of birth             8 July 1994 

4 School                      Comprehensive School 

5 Nationality               Russian  
6 Sex                           Male 

7 Place of birth           Village Kindelya, Tashlinsky district, Orenburg 
                                    region, Russia. 

8 Favorite subjects at school     Geography, Math. 

9 Foreign language         English  

10 Hobby                        Sport        

РЕКОМЕНДАЦИИ К НАПИСАНИЮ ЛИЧНОГО ПИСЬМА.  

1. Адрес пишущего указывается в правом верхнем углу.

2. Под адресом дата. Например: 9 September 2007, 09/09/2008 

3. Письмо начинается с обращения: Dear Sally, 
                                                                   My darling
После обращения ставиться запятая.
    4. В начале письма автор обычно
         1) благодарит адресата за ранее полученные письма, например                                                             

Thanks for…, Many thanks for….
2) извиняется, что не писал раньше, например 

I must apologise for not writing….
  5. Основная часть письма. В ней должны быть раскрыты
      все аспекты, указанные в задании.

 6. В конце письма автор обычно упоминает о 

      дальнейших контактах, например   

      I’ll write again soon.
      Looking forward to seeing you.   
7. Завершающая фраза письма зависит от степени близости автора
и адресата, после неё всегда ставиться запятая, ниже приводятся
пять возможных вариантов от наименее формального  к

более формальному: I love you so much, Lots of love, much love,

love, best wishes, аll the best, yоurs.
8. Подпись автора без указания фамилии:  Anatoly.   
ЛИЧНОЕ ПИСЬМО.  
Flaf 5, Tverskaya street, Moscow, Russia.
25 January, 2007. 
Dear Pete,  
I’m happy to get your letter. Thank you very much. I must apologize for not writing. How are you? I am fine. I hope you will have a good time on your Christmas  holidays.  I want to tell you about New Year. It is my favourite holiday. Our family prepares for this holiday beforehand. My father brings home a beautiful New Year’s tree and we decorate it with toys, colored lights, sweets. My mother prepares holiday supper and lays the table. At 12 o’clock we sit at the table and we are glad to see New Year in. We congratulate each other. We give each other New Year’s presents. I usually get many nice and useful presents from my parents and relatives. We don’t go to bed till morning, we watch TV, dance, eat tasty things and make jokes. I enjoy this holiday very much. I want to know about your favorite holiday and how do you celebrate it?  

Hope to hear from you soon. 

                                                                                                Best wishes,                                                                   
                                                                                       Viktor
РЕКОМЕНДАЦИИ К НАПИСАНИЮ ОФИЦИАЛЬНОГО ПИСЬМА.

1. Адрес пишущего указывается в правом верхнем углу, включая почтовый код.
 2. Под адресом после пропуска строки указывается дата. Порядок написания даты в британском варианте: дата/месяц/год или в американском варианте: месяц/дата/год. Чтобы избежать непонимания, лучше писать месяц не цифрой, а словами.
3.Имя и адрес человека, которому адресовано письмо.
4.После пропуска строки обращение, которое обычно начинается словом Dear. Dear Sir/Madam. Dear Mr White. 
5.Вводная часть. Например, ссылка на объявление в газете. 

With reference to your advertisement in...for…
6.Объснение цели написания письма .Если это письмо с просьбой о принятии на работу, следует указать, каким опытом и знаниями обладает пишущий. Можно использовать следующие формулы: 

I wish to gain experience of, I could be useful to you. 
7. Приводятся дополнительные детали, которые могут заинтересовать работодателя, но эта часть не должна быть слишком длинной. 

8. Фраза о желательности дальнейших контактов. 

    I look forward to hearing from you.

    I should be glad to attend an interview. 

9.Завершающая фраза.   Yours faithfully – если обращение Dear Sir/Madam    Yours sincerely – если обращение Dear Mr Brown 
10. Подпись. 
     Подпись должна быть читаема или же её рекомендуется      расшифровать печатными буквами. 
 ОФИЦИАЛЬНОЕ ПИСЬМО. 

100 Fine Street
Albany, NY 12200

October 8, 2007

Ms Carol
Computer Company Manager

1234 Central Avenue

Albany, NY 1204 

Dear Mr Carl:

  Thank you for giving me the opportunity to speak with you in person about a Computer Programmer position at your computer center.

  As we discussed, I have all necessary skills and qualities to work effectively with your team and my prevision experience in computer programming would allow me to contribute a lot to your company.

  Thank you for your time and consideration. If you need any additional information, please, contact me at the telephone number 29345. Once again, thank you for the interview. I look forward to hearing from you.

   Sincerely yours,

   Vladimir Kochnev. 

ОТКРЫТКА
РЕКОМЕНДАЦИИ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТКРЫТКИ
1. Адрес получателя пишется на правой стороне открытки.

2.Порядок написания адреса: имя, фамилия получателя.  Затем  номер дома, название улицы, город, индекс, страна.
	Dear Kate,

Hello! Happy birthday.

I want to say you that: now, 

In that day and all your life you can be very happy, funny, beautiful and lucky boy and I help you in that

Love Olga

	Ms.Kate

Brown

10 Masefield Road

Stratford-upon-Avon

CV 37 7 JT
ENGLAND


РЕКОМЕНДАЦИИ К ПЛАНУ СОЧИНЕНИЯ.
1. Вводная часть. Повествование. 

2. Описание объекта, предмета или места. 

3.Рассуждение. Раскрытие проблемы. Выражение собственного мнения к происходящему. Аргументы «За» и «Против».  
4. Заключение. Выводы. Выражение своего отношения, чувств и эмоций. (Объём 200 -250 слов).
Composition «Seasons». 
  There are four seasons of the year: winter, spring, summer and autumn. 
December, January and February are winter months. March, April and May are spring months. June, July and August are summer months. September, October and November are autumn months. 

   In winter the weather is cold. Usually it snows. The days are short and nights are long. You can see snow everywhere. We can go skating and skiing. Spring is a very nice season. The weather is fine, it is warm. Sometimes it rains, but as usual the sun shines brightly. In autumn the weather is changeable. It is cool. It often rains. The days become shorter and the nights become longer. The birds prepare to fly to the South. One can see yellow, red, brown leaves everywhere. 

    But I like summer. The weather is hot and warm. There are many green trees and nice flowers in the parks and gardens in summer. The pupils don’t go to school. We have got summer holidays. It is hot in July, the sun shines brightly and you can’t see any clouds in the sky. 

We can swim and lay in the sun all day. It’s very wonderful. Children play different games. Boys like to play football and go cycling. In early morning I prefer go fishing. You may go to the forest to pick up strawberries and mushrooms. August is the last summer month, it is the end of summer. Sometimes it is cool. Children must prepare for school. 

       I think, that each season is beautiful and has its own good and bad sides. If you like nature, you can like any season.    
